
時　間

定　員

受講料

会　場

申込方法

講師

下記QRコードからお申込みください

会員　5,000円　非会員　6,000円

●オリエンテーション

　・研修の目的と進め方、自己紹介

●社会人としてのスタート

　・会社とは/職場での心構え/職場の規律/

　　職場の人間関係

●職場でのマナー①

　・身だしなみ/挨拶/お辞儀/名刺の扱い方

●職場でのコミュニケーション

　・マネジメントサイクル（PDCA)

　・指示命令の受け方/報告の仕方

　・ビジネス話法（ホールパート話法）

●職場でのマナー②

　１．敬語と言葉遣い

　２．電話応対

　３．来客応対と訪問マナー

　４．Eメールのマナーと書き方のポイント

●自己啓発と自己管理

in ウェスタ川越

川越法人会

先着40名
（定員になり次第締め切らせて頂きます）

※当日キャンセルの際は、会費を頂戴しますのでご了承ください
※ご欠席の際は必ずご連絡ください

４４ 2323令和8年 月 日【木】

10：00〜17：00 （受付は9時30分～）

ウェスタ川越　１F多目的ホールD
川越市新宿町1-17-17　　TEL 049-257-6191

申込

公 益 社 団 法 人 川 越 法 人 会公 益 社 団 法 人 川 越 法 人 会

埼 玉 県 川 越 市 新 宿 町 1 - 1 7 - 1 7 ウ ェ ス タ 川 越 5 F埼 玉 県 川 越 市 新 宿 町 1 - 1 7 - 1 7 ウ ェ ス タ 川 越 5 F

0 4 9 - 2 5 7 - 6 1 9 1 （ T E L ) 　 0 4 9 - 2 5 7 - 6 1 9 0 ( F A X )

お問い合わせ先

受付中

りそな総合研究所㈱
古澤　美奈子 氏

お申込みをした時点で
受付完了となります。
当日、会場にお越しください。

お申込みをした時点で
受付完了となります。
当日、会場にお越しください。

ご不明な点がございましたらご連絡ください。ご不明な点がございましたらご連絡ください。

含テキスト・食事代（当日会場にてお支払いください）

10:0010:00 17:0017:00

新入社員研修

4.234.23 (Thu)(Thu)20262026

カ リ キ ュ ラ ム


